KẾ HOẠCH HIỆU TRƯỞNG
TUẦN THỨ: 31 (Từ ngày: 20/03/2017 đến 26/03/2017)
( Chỉ đạo chương trinh tuần  29)

	THỨ NGÀY
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Ghi chú

	HAI


20/03

	7h00

8h00
9h30
	· Dự chào cơ tuần 31
· Giao ban tuần 31.

· Lên kế hoạch cá nhân, trường tuần 31
	Trực BGH

	
	  14h00
  14h30
  15h00
	·  Ktra, ký duyệt  kế hoạch tuần 31  của các tổ, bộ phận. 
·  Kiểm tra hệ thống các TT trên Website.
·  Hoàn thành quyết định, phân công kiểm tra toàn diện GV, NV ( Nan, Phong, Hạnh)
	

	BA


21/03

	7h30

	· Duyệt quyết toán 2016 ( Tại phòng GD&ĐT)
	

	
	13h00
	· Kiểm tra tình hình dạy học trên lớp.
· Hoàn thành dự thảo nghị quyết chi bộ tháng 04/2017
	Trực BGH

	TƯ


22/03
	    7h00
    
	·  Kiểm tra tình hình dạy học trên lớp.
·  Kiểm tra HHSSGV
	Trực BGH

	
	13h15
14h05
	· Kiểm tra HHSSGV.
· Dự giờ kiểm tra toàn diên Thầy Nan ( Toán 7/1)
	

	NĂM


23/03

	  7h50
8h50
	· Dự giờ giáo viên ( Cô Út- Sinh/ Lớp 6/3)

·  Họp cấp ủy ( Chuẩn bị nội dung họp chi bộ tháng 03/2017)
	

	
	13h30
15h05
	· Duyệt kế hoạch sinh hoạt chủ điểm 26/03
   -  Họp chi bộ định kỳ tháng 03/2017
	Trực BGH

	SÁU


24/03
	8h00

8h30
	  - Làm việc với bộ phận tài vụ.

  - Kiểm tra hồ sơ sổ sách GV

	Trực BGH

	
	13h00

15h30
	· Tiếp tục kiểm tra HSSS giáo viên

· Kiểm tra tình hình CSVC cuối tuần
· Tổng hợp hổ sơ nâng lương trước thời hạn
	

	BẢY


25/03
	7h00
	· Chỉ đạo duyệt văn nghệ
	

	
	14h00

16h30
	- Tham gia hoạt động với chi Đoàn chào mừng 26/03

- Hội ý BGH – Tổng kết tuần 31
	


CN: 26/03/2017:                                                                                     NGƯỜI LẬP                                                                                                       

                                                                                                          Lê Thông

